
INFORMÁTICA
Rompe con la brecha digital y aprende a utilizar las principales

herramientas del ordenador y los diferentes programa de ofimática. 

A P R E N D E  O F I M Á T I C A  C O N  A C H A L A Y

El uso de las principales herramientas de
ordenador no solo te abren las puertas del
mercado laboral sino que permite que se
acorte la brecha digital existente.  

O B J E T I V O S

Conocer la navegación por el entorno

Windows. 

Aprender a utilizar las aplicaciones de

ofimática más utilizadas. 

Seguridad y nuevas tecnologías.

Navegación por la red.

C O N T E N I D O S

Entorno Windows. 
Búsqueda de información. 
Procesadores de texto. 
Hojas de calculo. 
Presentaciones. 
Gmail. 

C U R S O D E O C T U B R E A J U N I O

Todos los cursos y taller de Achalay Diversidad se impartirán en la 
Facultad de Educación de la Universidad Complutense de Madrid. 

WWW.ACHALAY.ES | ALBERTO@ACHALAY.ES | 611 48 28 24


